Подача заявления.
Прием заявления и его регистрация в Информационной системе осуществляется с 1 апреля по 30 августа текущего года для заявителей по микрорайону. Для заявителей, не проживающих по микрорайону - с 20 августа по 30 августа текущего года при наличии места в образовательном учреждении.  
При заполнении заявления родители (законные представители) дают согласие на обработку персональных данных (приложение №2 к Административному регламенту).

При подаче заявления для поступления в первый класс  Информационной системой  осуществляется проверка корректности введенных данных свидетельства о рождении. В случае, если данные некорректны, либо отсутствуют, заявлению в Системе присваивается статус «Ожидает подтверждение документов». В данном случае заявителю необходимо явиться в приемные часы работы учреждения для подтверждения документов. После подтверждения документов заявителем, Уполномоченный сотрудник в течение 1 рабочего дня со дня подтверждения документов присваивает заявлению в Системе статус «Принято» с даты подачи заявления. 

В случае подачи заявления законным представителем (опекуном, попечителем), заявление в системе получает статус «Подтверждение опеки (попечительства)». В данном случае заявителю необходимо явиться в приемные часы работы    учреждения для подтверждения документов. После подтверждения документов заявителем, Уполномоченный сотрудник в течение 1 рабочего дня со дня подтверждения документов присваивает заявлению статус «Принято» с даты подачи заявления.
Зарегистрированному заявлению присваивается индивидуальный идентификационный номер. Проверить статус заявления можно на официальном сайте в Информационной системе по данным свидетельства о рождении ребенка (серия и номер) или по индивидуальному идентификационному номеру заявления, а также в  учреждении в приемные часы работы при личном обращении или по телефону.
При подаче заявления заявитель вправе  выбрать для зачисления ребенка не более одного  Учреждения.
После присвоения заявлению индивидуального идентификационного номера смена желаемого Учреждения допускается в случае смены места жительства в пределах одного муниципального образования по заявлению Заявителя на основании решения органа муниципального образования.

При переезде в другое муниципальное образование Заявитель подает заявление на прием в первый  класс  в муниципальное образовательное учреждение по новому месту жительства. Датой приема заявления считается дата подачи заявления по новому месту жительства.  

Прием заявления  в Учреждении.
При проживании ребенка на территории микрорайона заявлению присваивается статус «Принято».
Заявитель в срок до 20 августа после присвоения статуса «Принято» обязан явиться в Учреждение для зачисления ребенка в 1  класс или сообщить руководителю Учреждения о дате прихода в Учреждение для зачисления ребенка.

Руководитель Учреждения в течение 1 рабочего дня с момента предоставления  заявителем полного пакета документов для зачисления ребенка в Учреждение  присваивает заявлению в Системе статус «Зачислен в 1 класс».
Зачисление детей с ограниченными возможностями здоровья, детей-инвалидов осуществляется на основании заключения психолого-медико-педагогической комиссии.

В случае неявки заявителя в Учреждение после присвоения заявлению статуса «Принято» в срок, определенный пункте 

Административного регламента, оказание муниципальной услуги заявителю приостанавливается. Уполномоченный сотрудник присваивает заявлению в Системе статус «Не явился». Если заявитель отказался от получения муниципальной услуги, заявлению присваивается статус «Отказано в услуге». 

В случае смены места жительства в пределах одного муниципального образования допускается перевод ребёнка из одного Учреждения в другое  (при наличии свободных мест).
Заявление на перевод ребёнка из одного Учреждения в другое подаётся в учреждение по новому месту жительства. 

При внесении в Систему данных заявления на перевод проставляется дата подачи родителями соответствующего заявления. При комплектовании Учреждением заявления на перевод ребенка из одного Учреждения в другое рассматриваются в порядке общей очередности. 

Согласно №310-ФЗ от 8.11.2011 территории муниципального района, городского округа закрепляются соответствующими органами местного самоуправления за конкретным муниципальным учреждением. Т.о.  подача и прием заявлений  в первый  класс производится по закрепленному микрорайону (при приоритетном поступлении детей из ближайшего микрорайона).

Микрорайон – это:

для сельских поселений – наименование сельского поселения;

для городского округа  - 

     А) закрепление территории городского округа за определенными образовательными учреждениями (т.е. все школы городского подчинения);

    Б) закрепление территории городского округа за всеми образовательными учреждениями города (школы районного подчинения);

   В)     закрепляются школы городского подчинения и  районного (по микрорайону).
Приложение 1
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Приложение 2

СОГЛАСИЕ

на автоматизированную обработку персональных данных

ЗАЯВЛЕНИЕ

Я, _______________________________________________________________________,

(Ф.И.О.)

__________________________________________________________________________,

адрес прописки (регистрации)

__________________________________________________________________________,
(вид документа, удостоверяющего личность, серия, номер, кем выдан

и дата выдачи)

с  целью формирования  базы  данных  детей,  поступающих в первый класс  муниципального образовательного   учреждения  Республики Татарстан, даю согласие на обработку персональных данных:

______________________________________________________________________,

(Ф.И.О., дата рождения, данные свидетельства о рождении ребенка)

______________________________________________________________________,

(адрес фактического проживания, сведения о здоровье ребенка)

в  документарной  и  электронной   формах   с  возможностью   осуществления сбора,   систематизации,   накопления,   хранения,  уточнения  (обновления, изменения), использования, распространения (в  том  числе  передачи), обезличивания,     блокирования,     уничтожения     персональных    данных автоматизированным и неавтоматизированным способом.

    Настоящее согласие действительно в течение ___________________________.

Настоящее согласие  может быть отозвано мной  в письменной форме.  В случае

отзыва настоящего согласия до истечения срока его действия я предупрежден о возможных последствиях прекращения обработки своих персональных данных.

Дата ______________        Личная подпись заявителя _________(расшифровка подписи)

